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(в редакции от 06.12.2016 № 906, от 25.04.2017 № 401)
Руководствуясь статьями 46, 54 Устава Добрянского муниципального района, утвержденного решением Земского Собрания Добрянского муниципального района от 18.07.2012 № 410, администрация района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить следующее распределение обязанностей между руководителями администрации Добрянского муниципального района:

1.1. Глава муниципального района – глава администрации Добрянского муниципального района:

помимо полномочий по руководству администрацией Добрянского муниципального района, установленных Уставом Добрянского муниципального района, глава муниципального района осуществляет общее руководство: 

управлением финансов и казначейства;

юридическим управлением;

отделом внутренней политики.

Обеспечивает:

функционирование системы контроля за деятельностью  отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального района и структурных подразделений администрации муниципального района,  муниципальных учреждений, их должностных лиц, координацию деятельности контрольных органов администрации.

Возглавляет работу комиссий на основании актов администрации Добрянского муниципального района.

Имеет электронные цифровые подписи:

первого уровня для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов при обмене информации между отделом № 9 Управления Федерального казначейства по Пермскому краю и МКУ "Администрация Добрянского района"; 

с правами «администратора» и «уполномоченного специалиста» для размещения информации в единой информационной системе в сфере закупок;

с правами «администратора» и «уполномоченного специалиста» с возможностью размещения в единой информационной системе в сфере закупок следующих документов:

планов проверок по осуществлению контроля в сфере закупок, а также изменений в него;

результатов плановых и внеплановых проверок;

жалоб участников закупок;

результатов рассмотрения жалоб участников закупок и подписания указанных документов электронной цифровой подписью. 

Рассматривает обращения граждан и юридических лиц.

Ведет личный прием граждан.

1.2.  Первый заместитель главы муниципального района:

возглавляет функционально-целевые блоки: «Управление имуществом и земельные отношения», «Общественная безопасность»;

в рамках полномочий администрации обеспечивает реализацию вопросов, связанных с:

исполнением переданных государственных полномочий в области административных правонарушений; 

участием в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района;

участием в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района;

организацией мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;

организацией утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

резервированием и изъятием, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах Добрянского муниципального района для муниципальных нужд;

владением, пользованием и распоряжением имуществом, находящимся в муниципальной собственности Добрянского муниципального района;

выдачей разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулированием таких разрешений, выдачей предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемых в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе";

организацией и осуществлением мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

осуществлением муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

организацией и осуществлением мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных учреждений, находящихся на территории Добрянского муниципального района;

осуществлением мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

осуществлением в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

осуществлением муниципального лесного контроля;

(абзац исключен распоряжением от 25.04.2017 № 401)

созданием, содержанием и организацией деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории сельских поселений Добрянского муниципального района;

осуществлением муниципального земельного контроля в границах сельских поселений Добрянского муниципального района.

Обеспечивает:

организацию взаимодействия с правоохранительными органами, подразделениями по защите от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности;

координацию осуществления мер по обеспечению общественной безопасности на территории муниципального района;

реализацию полномочий администрации муниципального района по вопросам землепользования, в том числе распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Добрянского муниципального района;

разработку и реализацию муниципальных программ, Программы социально-экономического развития по курируемым направлениям;

выполнение показателей социально-экономического развития, установленных соглашениями о взаимодействии между Правительством Пермского края и муниципальным районом, в соответствии с установленным в администрации порядком;

(абзац исключен распоряжением от 25.04.2017 № 401)

(абзац исключен распоряжением от 25.04.2017 № 401)

координацию осуществления мер по предотвращению негативного воздействия вод и ликвидации его последствий, по охране водных объектов, находящихся в собственности Добрянского муниципального района;

координацию осуществления муниципального контроля на территории  муниципального района по соблюдению требований в части осуществления утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами;

координацию осуществления муниципального лесного контроля;

координацию осуществления мер по развитию и охране памятников природы и иных особо охраняемых природных территорий Добрянского муниципального района;

формирование нормативно - правовой базы в установленной сфере деятельности.

Возглавляет работу комиссий на основании актов администрации Добрянского муниципального района.

         
Осуществляет общее руководство: 

         
управлением имущественных и земельных отношений;

(абзац исключен распоряжением от 25.04.2017 № 401)


отделом гражданской защиты и мобилизационной работы;

муниципальной инспекцией.

Согласовывает назначение, перемещение, увольнение, предоставление отпусков, направление в командировки, поощрение и наложение дисциплинарных взысканий на сотрудников отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации района, общее руководство которыми осуществляет в установленном в администрации района порядке.


Координирует деятельность: 

муниципального казенного учреждения «Добрянское имущественное казначейство»; 

муниципального бюджетного учреждения «Добрянский городской информационный центр»;

муниципального казенного учреждения «Единая дежурно-диспетчерская служба Добрянского муниципального района».

Подписывает от имени администрации Добрянского муниципального района по вопросам своей компетенции следующие документы:

соглашения;

договоры;

служебные письма в соответствии с установленным в администрации порядком;

разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Добрянского муниципального района;

решения об аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Добрянского муниципального района;

предписания о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Добрянского муниципального района.

Имеет электронную цифровую подпись с правами «администратора» и «уполномоченного специалиста» для размещения информации в единой информационной системе в сфере закупок.

Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, дает ответы от имени администрации Добрянского муниципального района на них в пределах установленной компетенции.

Представляет интересы администрации муниципального района в органах государственной власти и органах местного самоуправления, организациях и иных хозяйствующих субъектах по вопросам своей компетенции.

Ведет личный прием граждан.

Осуществляет взаимодействие с муниципальными учреждениями в соответствии с полномочиями.

Решает неотложные вопросы, касающиеся деятельности  администрации муниципального района, в период временного отсутствия главы муниципального района -  главы администрации Добрянского муниципального района, связанного с рабочими выездами за пределы Добрянского муниципального района.

Исполняет обязанности главы муниципального района – главы администрации Добрянского муниципального района в период его временного отсутствия на основании соответствующего распоряжения администрации Добрянского муниципального района.

1.3. Заместитель главы муниципального района по инфраструктуре:

возглавляет функционально-целевой блок «Природопользование и инфраструктура»;

в рамках полномочий администрации обеспечивает реализацию вопросов, связанных с: 

организацией в границах муниципального района электро- и газоснабжения поселений; 

организацией дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, осуществлением муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, и обеспечением безопасности дорожного движения на них, а также осуществлением иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

разработкой схемы территориального планирования муниципального района, разработкой на основе схемы территориального планирования  документации по планировке территории, осуществлением ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района;

утверждением схемы размещения рекламных конструкций;

содержанием на территории муниципального района межпоселенческих мест захоронения, организацией ритуальных услуг;

утверждением и реализацией муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

организацией в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» выполнения комплексных кадастровых работ и утверждением карты-плана территории;

утверждением генеральных планов сельских поселений Добрянского муниципального района, правил землепользования и застройки, утверждением подготовленной на основе генеральных планов сельских поселений Добрянского муниципального района документации по планировке территории, выдачей разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Добрянского муниципального района, утверждением местных нормативов градостроительного проектирования сельских поселений, осуществлением в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдачей рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений.

Обеспечивает:

разработку и реализацию мероприятий в области жилищно-коммунального хозяйства района, развития топливно-энергетического комплекса, энергосбережения;

организацию строительства, содержания, реконструкции, капитального и текущего ремонта автомобильных дорог общего пользования, находящихся в собственности Добрянского муниципального района.
утверждение генеральных планов сельских поселений Добрянского муниципального района;

утверждение правил землепользования и застройки сельских поселений Добрянского муниципального района;

утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории сельских поселений Добрянского муниципального района;

осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдачи рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

организацию выдачи:

разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкцию объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Добрянского муниципального района;

градостроительных планов земельных участков;

разрешений на ввод в эксплуатацию законченных строительством капитальных объектов;

специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов;

разработку и реализацию муниципальных программ, Программы социально-экономического развития по курируемым направлениям;

выполнение показателей социально-экономического развития, установленных соглашениями о взаимодействии между Правительством Пермского края и муниципальным районом, в соответствии с установленным в администрации порядком;

формирование нормативной правовой базы в установленной сфере деятельности.

Осуществляет общее руководство управлением градостроительства и инфраструктуры.

Согласовывает назначение, перемещение, увольнение, предоставление отпусков, направление в командировки, поощрение и наложение дисциплинарных взысканий на сотрудников отраслевого (функционального) органа администрации района, общее руководство которым осуществляет в установленном в администрации района порядке.

Курирует деятельность Муниципального бюджетного учреждения «Управление капитального строительства».

Возглавляет работу комиссий на основании актов администрации Добрянского муниципального района.

Представляет интересы администрации муниципального района в органах государственной власти и органах местного самоуправления, организациях и иных хозяйствующих субъектах по вопросам своей компетенции.

Осуществляет взаимодействие с муниципальными учреждениями в соответствии с полномочиями.

Ведет личный прием граждан.

Подписывает от имени администрации Добрянского муниципального района следующие документы по вопросам своей компетенции:

служебные письма в соответствии с установленным в администрации порядком;

разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами);

разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Добрянского муниципального района;

рекомендации об устранении нарушений, выявленных в ходе осмотров зданий и сооружений в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

разрешения на ввод в эксплуатацию законченных строительством капитальных объектов;

специальные разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

специальные разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов.

Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, дает от имени администрации Добрянского муниципального района ответы на них в пределах установленной компетенции.

1.4  Заместитель главы муниципального района по экономике:

возглавляет функционально-целевой блок: «Экономическая политика»;

в рамках полномочий администрации обеспечивает реализацию вопросов, связанных с:

разработкой проектов планов и программ социально-экономического развития Добрянского муниципального района;

созданием условий для предоставления транспортных услуг населению и организацией транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Добрянского муниципального района;

созданием условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

созданием условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширением рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействием развития малого и среднего предпринимательства, оказанием поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству; 

организацией закупок  товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

Обеспечивает:

принятие и реализацию выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития Добрянского муниципального района, муниципальных программ по курируемым направлениям, а также организацию сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования;

взаимодействие с поселениями, в рамках заключенных соглашений по достижению эффективных результатов деятельности;

разработку документов стратегического планирования;

разработку приоритетных задач социально-экономической и инвестиционной политики на территории района;

разработку основных направлений экономической политики в пределах полномочий органов местного самоуправления;

осуществление мониторинга социально-экономического положения района, анализа и прогнозирования развития экономики;

выполнение показателей социально-экономического развития, установленных соглашениями о взаимодействии между Правительством Пермского края и муниципальным районом, в соответствии с установленным в администрации порядком;

формирование сводных данных по целевым показателям деятельности муниципальных образований в соответствии с Указом Президента  Российской Федерации «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»;

оказание содействия  администрациям городских и сельских поселений Добрянского муниципального района в разработке социально-экономических программ поселений;

разработку основных направлений в сфере муниципального управления охраной труда на территории Добрянского района, организацию и контроль за разработкой и выполнением мероприятий, направленных на улучшение состояния условий труда, предупреждение производственного травматизма и профессиональной заболеваемости;

создание условий для развития и роста эффективного агробизнеса в районе;

повышение роли малых форм хозяйствования на селе для обеспечения динамичного роста сельскохозяйственного производства района;

формирование и развитие ранка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;

проведение мероприятий по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, КФХ и ЛПХ;

единый порядок закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Добрянского муниципального района;

организацию закупок путем проведения отбора поставщиков, исполнителей, подрядчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Добрянского муниципального района;

прозрачность, конкуренцию, единство закупок;

нужды муниципальных заказчиков, бюджетных учреждений в товарах, работах, услугах;

развитие добросовестной конкуренции;

(абзац исключен распоряжением от 25.04.2017 № 401);

(абзац исключен распоряжением от 25.04.2017 № 401;

(абзац исключен распоряжением от 25.04.2017 № 401).

Осуществляет общее руководство: 

управлением экономического развития;

управлением сельского хозяйства и поддержки предпринимательства;

отделом закупок.
(абзац исключен распоряжением от 25.04.2017 № 401)

Согласовывает назначение, перемещение, увольнение, предоставление отпусков, направление в командировки, поощрение и наложение дисциплинарных взысканий на сотрудников структурных подразделений, общее руководство которыми осуществляет в установленном в администрации района порядке.

Курирует:

деятельность муниципального фонда поддержки малого и среднего предпринимательства и сельского хозяйства Добрянского муниципального района;

работу трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений.

Представляет интересы администрации муниципального района в государственных и муниципальных органах власти и управления, учреждениях, хозяйствующих субъектах по вопросам своей компетенции.

Обеспечивает формирование нормативной правовой базы в установленной сфере деятельности.

Возглавляет работу комиссий на основании актов администрации Добрянского муниципального района.

Осуществляет взаимодействие с администрациями городских и сельских поселений, исполнительными органами государственной власти, муниципальными предприятиями и учреждениями в соответствии с полномочиями.

Ведет личный прием граждан.

Подписывает от имени администрации Добрянского муниципального района служебные письма в соответствии с установленным в администрации порядком (слова исключены распоряжением от 25.04.2017 № 401).

Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, дает от имени администрации Добрянского муниципального района ответы на них в пределах установленной компетенции.

1.5. Заместитель главы муниципального района по социальной политике (абзац изменен распоряжением от 25.04.2017 № 401):

возглавляет функционально-целевой блок: «Социальная политика». 

В рамках полномочий администрации района обеспечивает реализацию вопросов, связанных с:

образованием комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в Добрянском муниципальном районе, организацией и обеспечением ее деятельности по переданным государственным полномочиям;

организацией предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организацией предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создания условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также организацией отдыха детей в каникулярное время;

созданием условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;

информированием населения муниципального района, в том числе через средства массовой информации, о возможности распространения социально значимых заболеваний и заболеваний, представляющих опасность для окружающих, на территории Добрянского муниципального района, осуществляемое на основе ежегодных статистических данных, а также информированием об угрозе возникновения и о возникновении эпидемий в соответствии с законом субъекта Российской Федерации;

участием в санитарно-гигиеничеком просвещении населения и пропаганде донорства крови и (или) ее компонентов;

участием в реализации на территории Добрянского муниципального района мероприятий, направленных на спасение жизни и сохранение здоровья людей при чрезвычайных ситуациях, информированием населения о медико-санитарной обстановке в зоне чрезвычайной ситуации и о принимаемых мерах;

реализацией на территории Добрянского муниципального района мероприятий по профилактике заболеваний и формированию здорового образа жизни в соответствии с законом Пермского края;

созданием благоприятных условий в целях привлечения медицинских работников и фармацевтических работников для работы в медицинских организациях в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

организацией библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов; 

созданием условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;

созданием условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района;

созданием, развитием и обеспечением охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального района; 

обеспечением условий для развития на территории муниципального района физической культуры и массового спорта, организацией проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района; 

организацией и осуществлением мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью;

оказанием поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

государственной регистрацией актов гражданского состояния на территории Добрянского муниципального района, в том числе: рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти, по переданным полномочиям.
(введен распоряжением от 06.12.2016 № 906)

Отвечает за реализацию вопросов, связанных с развитием социальной сферы на территории района, разрабатывает и обеспечивает реализацию  социальных программ. Содействует созданию новых организационно-правовых  и экономических форм и методов управления социальной сферой, рассматривает вопросы, связанные с эффективным  использованием объектов социальной сферы района.

Возглавляет управление образования в соответствии с положением о данном отраслевом (функциональном) органе администрации Добрянского муниципального района, утверждаемым решением Земского Собрания Добрянского муниципального района.

Осуществляет общее руководство:

управлением по культуре, спорту, молодежной и семейной политике;

отделом по защите прав детей;

отделом записи актов гражданского состояния.

(изменен распоряжением от 06.12.2016 № 906)

Согласовывает назначение, перемещение, увольнение, предоставление отпусков, направление в командировки, поощрение и наложение дисциплинарных взысканий на сотрудников отраслевых (функциональных) органов администрации района и структурных подразделений, общее руководство которыми осуществляет в установленном в администрации района порядке.

Осуществляет координацию мероприятий межпоселенческого характера по физкультуре, спорту, культуре, работе с детьми и молодежью.

Обеспечивает формирование нормативно-правовой базы в установленной сфере деятельности.

Осуществляет руководство деятельностью комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, руководит координационными  советами по летнему оздоровлению детей в районе, развитию физической культуры и спорта, молодежной политике, по проведению мероприятий, связанных с памятными событиями военной истории Отечества и другими комиссиями на основании актов администрации Добрянского муниципального района.

Взаимодействует с общественными организациями по вопросам  сферы компетенции.

Осуществляет функции по обеспечению общественной безопасности на территории муниципального района и взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам курируемой сферы деятельности. 

Представляет интересы администрации муниципального района в государственных и муниципальных органах власти и управлениях, учреждениях, хозяйствующих субъектах по вопросам компетенции.

Обеспечивает разработку и реализацию муниципальных программ, Программы социально-экономического развития по курируемым направлениям.

Обеспечивает выполнение показателей социально-экономического развития, установленных соглашениями о взаимодействии между Правительством Пермского края и муниципальным районом, в соответствии с установленным в администрации порядком.

Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, дает от имени администрации Добрянского муниципального района ответы на них в пределах установленной компетенции.

Ведет личный прием граждан.

Возглавляет работу комиссий на основании актов администрации Добрянского муниципального района.

Подписывает от имени администрации Добрянского муниципального района служебные письма в соответствии с установленным в администрации порядком.

Координирует деятельность муниципальных учреждений в рамках компетенции.

1.6. Заместитель главы муниципального района по персоналу и организационному обеспечению (абзац изменен распоряжением от 25.04.2017 № 401):
В рамках полномочий администрации района обеспечивает реализацию вопросов, связанных с:

(абзац исключен распоряжением от 06.12.2016 № 906)

хранением, комплектованием, учетом и использованием архивных документов государственной части архивного фонда Пермского края, находящихся на территории Добрянского муниципального района и хранящихся в муниципальном архиве, по переданным государственным полномочиям;

формированием и содержанием муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;

организацией подготовки, переподготовки и повышения квалификации главы муниципального района, а также профессиональной подготовкой, переподготовкой и повышением квалификации муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений;

организацией предоставления государственных и муниципальных услуг (абзац введен распоряжением от 25.04.2017 № 401);

своевременным формированием полной и достоверной документированной систематизированной информации о финансово-хозяйственной деятельности администрации Добрянского муниципального района и ее имущественном положении в соответствии с законодательством РФ и правовыми актами администрации Добрянского муниципального района для внутренних и внешних пользователей (абзац введен распоряжением от 25.04.2017 № 401);
ведением бухгалтерского (бюджетного), налогового учета в соответствии с законодательством РФ и правовыми актами администрации Добрянского муниципального района (абзац введен распоряжением от 25.04.2017 № 401);
осуществлением внутреннего контроля, в том числе за сохранностью материальных ценностей, денежных средств, за рациональным, экономным, целевым и эффективным использованием материальных и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, лимитами бюджетных обязательств, нормативами, сметами (абзац введен распоряжением от 25.04.2017 № 401).

Организует: 

(абзац исключен распоряжением от 06.12.2016 № 906)

осуществление архивного дела в администрации муниципального района, содействует решению вопросов организации архивного дела в структурных подразделениях администрации муниципального района, муниципальных учреждениях;

осуществление хранения, комплектования, учета и использования архивных документов государственной части документов архивного фонда Пермского края;

осуществление формирования архивного фонда Добрянского муниципального района, включая архивные фонды поселений;

осуществление деятельности администрации муниципального района по вопросам противодействия коррупции; 

работу по кадровому обеспечению деятельности учреждений бюджетной сферы Добрянского муниципального района;

работу с кадровым составом администрации Добрянского муниципального района;

осуществление единой кадровой политики на территории Добрянского муниципального района, организационно-методического обеспечения деятельности отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального района и структурных подразделений администрации муниципального района в части реализации законодательства о труде и муниципальной службе;

осуществление принятия мер по профессиональной подготовке, переподготовке и повышению квалификации муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений;

контроль за соблюдением трудового законодательства и законодательства о муниципальной службе;

кадровое и организационно-штатное обеспечение деятельности администрации Добрянского муниципального района;

осуществление организационного, документационного, информационного, материально-технического, транспортного и иного обеспечения деятельности администрации Добрянского муниципального района;

работу по обеспечению единого порядка документирования, работу с документами, в том числе в системах электронного документооборота

работу по защите персональных данных;

осуществление взаимодействия структурных подразделений администрации и органов местного самоуправления, расположенных на территории Добрянского муниципального района, в части организации планирования, подготовки и проведения заседаний, совещаний, встреч, а также мероприятий, связанных с официальными приемами представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества;

контроль за сроками исполнения документов, требующих ответа и обращений граждан;

контроль за исполнением подразделениями администрации района документов, правовых актов и управленческих решений в администрации Добрянского муниципального района, по рассмотрению обращений, заявлений и жалоб граждан;

создание и развитие единой информационной инфраструктуры органов местного самоуправления муниципального района (абзац введен распоряжением от 25.04.2017 № 401);
формирование и совершенствование системы предоставления муниципальных услуг, регулирование вопросов качества предоставления муниципальных услуг и межведомственного взаимодействия (в том числе организация системы межведомственного электронного взаимодействия) (абзац введен распоряжением от 25.04.2017 № 401).
Осуществляет общее руководство структурными подразделениями администрации муниципального района: 

(абзац исключен распоряжением от 06.12.2016 № 906)

управлением информационного развития и технологий (абзац введен распоряжением от 25.04.2017 № 401);
архивным отделом;

отделом муниципальной службы и антикоррупционной деятельности;

общим отделом;

отделом бухгалтерского учета и отчетности (абзац введен распоряжением от 25.04.2017 № 401).
Согласовывает назначение, перемещение, увольнение, предоставление отпусков, направление в командировки, поощрение и наложение дисциплинарных взысканий на сотрудников структурных подразделений, общее руководство которыми осуществляет в установленном в администрации района порядке.

Координирует: 

деятельность органов местного самоуправления, расположенных на территории Добрянского муниципального района, по вопросам противодействия коррупции;

деятельность органов местного самоуправления Добрянского муниципального района по организационно-техническому обеспечению проведения выборов и референдумов;

деятельность структурных подразделений администрации Добрянского муниципального района в вопросах  планирования  работы;

Обеспечивает:

функционирование системы муниципальной службы на территории Добрянского муниципального района;

разработку и реализацию муниципальных программ, Программы социально-экономического развития по курируемым направлениям;

формирование нормативной правовой базы в установленных сферах деятельности.

Взаимодействует: 

с Земским Собранием Добрянского муниципального района по вопросам планирования деятельности и организации документооборота;

с органами государственной власти, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, предприятиями, организациями и учреждениями, гражданами в рамках установленной компетенции. 

Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, дает от имени администрации Добрянского муниципального района ответы на них в пределах установленной компетенции.

Ведет личный прием граждан.

Возглавляет работу комиссий на основании актов администрации Добрянского муниципального района.

Подписывает от имени администрации Добрянского муниципального района служебные письма в соответствии с установленным в администрации порядком, а также документы бухгалтерского учета (включая первичные и отчетные документы) и экономическую отчетность (абзац дополнен распоряжением от 25.04.2017 № 401).

Осуществляет иные полномочия, определяемые главой муниципального района - главой администрации Добрянского муниципального района.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Добрянского муниципального района от 19.07.2013 № 1375 «О распределении обязанностей между руководителями администрации Добрянского муниципального района». 

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава  муниципального района – 

глава администрации Добрянского 

муниципального района                                                                         

    К.В. Лызов  
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